党组织关系转入：
1、纸质介绍信：
1）党员本人持转出单位开具的盖有转出单位党组织公章的组织关系介绍信到实际学习或工作单位党组织报到，并办理转入手续。
2）组织关系介绍信抬头填写。 “中共上海交通大学数学科学学院委员会”。
3）转往单位名称填写。转往单位名称写至二级单位（或者学院、系、所）名称的全称，在组织关系介绍信中写“由（原单位党组织名称）去上海交通大学数学科学学院”。
2、党管系统党组织关系转接：
党员本人提请转出党委党组织从（外省市/上海市）党管系统中将党员组织关系转接到中共上海交通大学数学科学学院委员会-数学系/应用与计算数学系/统计系教工党支部。
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